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Sachbearbeiter/in im SC Magdeburg 

die Abt. Schwimmen des SC Magdeburg sucht ab 01.10.2023 schwerpunktmäßig für den 
Bereich Verwaltung und Organisation in der Geschäftsstelle eine/n Sachbearbeiter/in auf 
Minijob-Basis (auch Rentner/in). Hauptaufgaben sind die Erledigung von Schreibarbeiten, 
die Büroorganisation sowie die Unterstützung bei der Planung, Durchführung und 
Abrechnung von Wettkämpfen Trainingslagern – vorzugsweise am Vormittag. Sie sollte mit 
PC-Schreib- und Korrekturprogrammen sowie mit Excel vertraut sein. 
Eigenverantwortliches Handeln und Begeisterung für den Schwimmsport und am 
Vereinsleben sind erwünscht. 

Bei Interesse bitte beim Abteilungsleiter Martin Woitag melden. 
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Nebenjob Sachbearbeiter/in 
»Organisatorische Unterstützung im SCM«
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